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Toimielimet ja vastuuhenkil6t

VUODEN 2024 TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJE

Kayttdosuunnitelmat ja laskujen hyviksyjat

Hankintaperiaatteet

Kunnanvaltuusto on 11.12.2023 § 64 hyvéksynyt vuoden 2024 talousar-
vion ja vuosien 2025-2026 taloussuunnitelman, jossa se on antanut toi-
mielimille tulosalueittain médrdrahat, tuloarviot ja tavoitteet. Vuoden
2024 osalta talousarvio on sitova ja vuosien 2025-2026 osalta talousarvi-
ossa on esitetty kunnanvaltuuston suunnitelmat tuleville vuosille. Kaytto-
talousosassa sitovuustaso on toimintamenot ja toimintatulot toimielimit-
tdin. Investointiosassa sitovuus madrdytyy osastoittain mdirdrahan puit-
teissa. Osastolla tarkoitetaan tissd yhteydesséd esimerkiksi koko kaavatei-
den rakentaminen kohtaa eiki yksittdisen kaavatien rakentamista.

Kunnanvaltuuston hyvéksymén talousarvion pohjana olivat lautakuntien
alustavat kayttosuunnitelmat. Kéayttosuunnitelmat on tulostettavissa Pro
Economica Premiumista. Toimielimet hyvéksyvit kadyttosuunnitelmansa
ja laskujen hyviksyjét/ varahyviksyjat ensimmadisessd kokouksessaan ja
toimittavat sen tiedoksi kunnanhallitukselle seké kirjanpitoon. Lautakun-
nan on syyti seurata uusien kustannuspaikkojen muodostumista ja
hyviksya myos niihin laskujen hyvéksyjit kesken vuotta. Uusia kus-
tannuspaikkoja muodostuu kesken vuotta esimerkiksi hankkeiden tai
osallistavan budjetin myota.

Kunnanhallituksella on kayttdsuunnitelmissa siirto-oikeus, mikéli
lautakunta  tekee =~ muutoksia  kdyttGsuunnitelmaan  valtuuston
talousarviokasittelyn jilkeen. Hyvaksytystd kéayttosuunnitelmasta tulee
tiedottaa henkilokunnalle ja palvelujen tarvitsijoille. Kdyttosuunnitelman
hyvaksymisen yhteydessd lautakunnan tulee kdydd ldpi hyvinvoinnin
edistdmiseen liittyvit toimenpiteet.

Hankinnoissa pyritddn mahdollisimman edulliseen tulokseen hyddynta-
malld mahdollisuuksien mukaan yhteisty6td Hanselin kautta. Hankintame-
nettelyssd noudatetaan Suomen Kuntaliiton yleisid hankintaohjeita seka
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kunnan omaa, vuonna 2021 péivitettyd hankintaohjetta. Periaatteena on,
ettd hankinnat kilpailutetaan riittdvilld laajuudella. Hankinnoissa on huo-
mioitava my0s alueen yrittdjien mahdollisuus osallistua kilpailuun. Suu-
rista hankinnoista ja urakoiden maksuposteista on ilmoitettava riittdvan
ajoissa maksatukseen, jotta velvoitteet kyetdén hoitamaan.

Viranhaltijapaitoksin tehtidvien hankintojen yliraja on 15 000 euroa,
ellei hallintosaéinnossa toisin mainita. Hankinnan hintaa maéaritelta-
essi huomioidaan hankinnan kokonaiskustannukset, esim. koko sopi-
muskausi. Pysyvit vastaavat (kdyttdomaisuushankinnat) kirjataan kaytto-
omaisuuskirjanpitoon. Myos pienhankintarajan 8 400 euroa alittavista ka-
lustohankinnoista pidetién kirjanpitoa. Mikali investointihankkeen lopul-
liset kustannukset jddvit alle pienhankintarajan, kustannukset kirjataan
kayttotalousosaan menoiksi.

Kustannuslaskennan periaatteet

Ostolaskujen kasittely

Poistot ja muut laskennalliset erét eivét sisdlly madriarahoihin. Poistot ja
muut  laskennalliset erdt tulee kuitenkin  ottaa  huomioon
kustannuslaskennassa mm. hinnoittelulaskelmissa ja omakustannushintoja
laskettaessa. Sen sijaan sisdiset erdt esim. rakennusten vuokrat rakennus-
ja ympdristdlautakunnalle sisdltyvit méaédrarahoihin.

Kaikkien laskujen kierriitysprosessiin osallistuvien on syyti huolehtia
tyonsa ajallaan. Edelleen aivan liian usein taloustoimistosta joudutaan
muistuttamaan laskujen hyviksymisesti, jotta maksut voitaisiin mak-
saa erdpiivinid. Laskut on my0s syytd laittaa kiertoon heti niiden
saapuessa, jolloin laskujen asiatarkastajille ja hyvéksyjille jad aikaa
suorittaa oma tyOnsa.

Laskujen kirjaajien tulee kirjata lasku menon mukaisesti oikealle tilille,
eikd sille tilille, jossa on médridrahaa. Tehty hankinta ratkaisee, mille tilille
se kirjataan, el méddriraha.

Investointien Kirjaaminen

Investointeihin on syytd alkaa tehdi kirjauksia niiden alkaessa, eikd vuo-
den lopussa korjailla kéyttopuolelta tapahtumia investointeihin. Kunnan
kuukausipalkkaisten tyontekijéiden mahdolliset palkkamenot investointei-
hin pitda kirjata viimeistddn investoinnin valmistuessa tai neljannesvuosit-
tain sddnnollisesti. Aikaisemman kédytdnnon mukainen vuoden lopussa
palkkamenojen siirtiminen kdyttGpuolelta investointeihin vdidristdd kun-
nan alkuvuoden neljinnesvuosiraportteja. Kunnasta pitdisi pystyéd rapor-
toimaan Valtiokonttorille todenmukainen kuva neljdnnesvuosittain, joten
vasta joulukuussa tehtivit korjaukset antavat alkuvuoden tuloksista vir-
heellisen kuvan.
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Saatavien perintd

Kunnan saatavien perinndsti vastaa Revire Perintd Oy. Ennen vuotta 2018
syntyneiden saatavien perinndstd vastaa edelleen Intrum Justitia Oy. Saa-
tavien perinndn osalta on hyvd muistaa, ettd kunta ei itse hoida perintda
laskun ldhettdmisen jdlkeen, vaan jo ensimmainen maksumuistutus laskun
maksamiseksi ldhtee perintdtoimistosta. Tdmédn johdosta laskuttajien on
syytd tehdd mahdolliset hyvityslaskut vilittomaisti laskun reklamoinnin
jélkeen, jotta aitheettomia laskua ei vilitd eteenpdin.

Vakuuksien voimassaolon tarkastus

Raportointijirjestelma

Vakuuksien voimassaolosta huolehtii kunkin vastuualueen vastuuhenkild.

Kirjanpito perustuu talousarvioon ja kdyttdsuunnitelmiin. Menot kirjataan
tileille ja kustannuspaikoille kirjanpitolain mukaisesti suoriteperusteisesti
eli silloin kun tavara tai palvelu on vastaanotettu tai tavara tai palvelu
luovutettu. Erityisesti vuodenvaihteessa tulee kiinnittdd huomiota tdhén
kirjanpitolain vaatimukseen.

Sisdiset menot ja tulot sisdltyvit myonnettyyn méirdrahaan ja tuloarvioon.
Kirjanpidossa sisdisilld erilli on omat tilit. Virallinen kunnan tulos-
laskelma muodostetaan ilman sisdisié erid.

Talousarviossa ja kéyttosuunnitelmassa asetettuja toiminnallisia tavoit-
teita ja tunnuslukuja sekd méérdrahoja seurataan ja ne raportoidaan lauta-
kunnille, kunnanhallitukselle ja kunnanvaltuustolle neljannesvuosittain
(31.3 tilanne, 30.6 tilanne, 30.9 tilanne ja 31.12 tilinpaatos).

Toimenpiteet ja  aikataulut raportointikauden  paityttya
(31.3./30.6./30.9./31.12.)

Raportointikauden péattymisen jélkeen, seuraavan kuukauden
12. piividn mennessi

Ostolaskut, jotka kirjataan edelliselle raportointikaudelle, on oltava Pro
Economica Premiumissa.

14. paiviidn mennessa

Osto- ja myyntireskontra suljetaan. Lautakunnan on huolehdittava, ettéd
kaikki kierrossa olevat laskut saadaan hyvéksyttyd ennen reskontrien sul-
kemista. Muistiotositteet kirjanpitoon. Kauden valmistuneista investoin-

neista’hyddykkeistd kirjanpidossa tieto kirjanpitoon.

16. piiviin mennessi
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Kirjanpito ajaa tukipalvelujen vyorytysajot, jonka jélkeen ao. tahot laskut-
tavat tukipalvelut muilta. Huom! laskut kohdistetaan edelliselle kaudelle.

18. piiviin mennessi
Kirjanpito ajaa muut vyorytysajot.

Raportoinnissa kdytetddn Talgraf Oy:n Accuna-raportointia lisdttynd
muulla tuotetulla materiaalilla.

VETELIN KUNNANHALLITUS
Hannu Jyrkka Jyri Myllymaki
kunnanjohtaja talousjohtaja
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