Toholammin kunta VIRANHALTIJAPAATOS

Hallintojohtaja 23.12.2025 § 50/2025

Henkilostopaatos

Kertapalkkion maksaminen lisdtehtavien onnistuneesta hoitamisesta

Toimivalta Hallintosaantd 74 §

Paatos Paatan, harkinnan suoritettuani, maksaa ma. tiedonhallintasihteeri Marika
Gardnerille lisatehtavien onnistuneesta hoitamisesta oman toimensa ohella
ajalla 1.5.—21.9.2025 ja hallinto-osaston toimistosihteerin perehdyttamisesta
tehtaviinsa 750 euron kertapalkkion.

Perustelut Hallinto-osastolla on ollut ajalla 1.5. - 21.9.2025 avoinna toimistosihteerin
virka, joka on saatu taytettya vakituisesti 22.9.2025 lukien.

Edella mainitulla ajalla on hallinto-osastolla toimittu valiaikaisjarjestelyin siten,
ettd hallintojohtaja on vastannut toimistosihteerille kuuluvista tehtavista mm.
kokousasioiden valmistelun ja paatdksenteon tuen osalta, ja ma.
tiedonhallintasihteeri mm. yleisten toimistotéiden, kokousjarjestelyjen,
asianhallinnan ja arkistonmuodostuksen koordinoinnin, palkkiomaksatusten
seka kuntavaalien jalkitoimien osalta. Lisaksi eraita tehtavia on jaettu
osastolla kulloisenkin tilanteen ja tarpeen mukaan.

Valiaikaisjarjestelyn tavoitteena on ollut mahdollisimman sujuvan toimisto- ja
tietopalvelutoiminnan takaaminen huomioiden muun muassa valtuustokauden
vaihtumisesta koituvat ty6t, ja tdssa on onnistuttu asiallisesti. Lisaksi
22.9.2025 virassa aloittanut toimistosihteeri on saatu perehdytettya toimeensa
asianmukaisesti. Em. syin on perusteltua maksaa ma. tiedonhallintasihteerille
kertapalkkio lisatehtavien ja perehdyttdmisen hoitamisesta.

Peruste KVTES 16 §:

Viranhaltijalle/tyéntekijélle voidaan maksaa kertapalkkio, mikéli
kunnan/kuntayhtymén asianomainen viranomainen harkitsee sen
suorittamisen perustelluksi. Kertapalkkiota voidaan kéayttda esim. silloin, kun
tybnantaja haluaa palkita yksilbé tai ryhmaa.

Taytantodnpano Kuntien Hetapalvelut Oy

Otto-oikeus Kunnanhallitus

Tama paatds on jarjestelmaallekirjoitettu sahkoisesti.

Latti Jukka-Pekka
Hallintojohtaja
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Jakelu Gardner Marika
Kuntien Hetapalvelut Oy

Liitteet

Paatos on viety nahtavaksi kunnan verkkosivuille 23.12.2025.
Paatos on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkopostilla 23.12.2025.
Paatds on annettu asianosaiselle tiedoksi kirjeella

Paatos on luovutettu asianosaiselle

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaati-muksen. Paatdkseen ei saa hakea
muutosta valittamalla tuomio-istuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:
e se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittomasti

vaikuttaa (asianosainen), seka
e kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Toholammin kunnan kirjaamoon maaraajan viimeisena paivana ennen
kirjaamon aukioloajan paattymista.
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Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan kuluttua
kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen
paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmantena paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jdsenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja
on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on

pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisu-
vaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Toholammin kunta, Kunnanhallitus

Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: Lampintie 5, 69300 Toholampi
Kayntiosoite: Kunnantalo, Lampintie 5
Sahkopostiosoite: toholammin.kunta@toholampi.fi
Faksinumero: (06) 885 026

Puhelinnumero: 040 150 5200

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 8.00 — 16.00.
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkodinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta
muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
e paatds, johon haetaan oikaisua

o miten paatdsta halutaan oikaistavaksi
o milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina, yhteystietona pyydetaan
ilmoittamaan myo6s sahkdpostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteité voi pyytdad Toholammin kunnan kirfjaamosta.



