
 
Hallintosihteerin viran perustaminen 
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Valmistelija Hallintojohtaja Saara Mehtälä, puh. 040 150 5202 

 
Hallintosihteerin määräaikainen virka on perustettu 15.8.2022 § 160. Virka 
oli määräaikainen 1.9.2022 - 31.8.2023 ja määräaikaisuutta oli mahdolli-
suus jatkaa tarpeen niin vaatiessa. Määräaikaisuutta jatkettiin hallintojohta-
jan päätöksellä § 18/2023 31.12.2023 saakka.  
 
Toholammin kunnassa on meneillään useita isoja valmisteltavia asioita, 
jotka vievät paljon aikaa hallinto-osastolla ja jotka jatkuvat myös tulevana 
vuonna. Lisäksi kasvanut henkilöstömäärä vaatii erityistä huomiota ja 
ohjeiden sekä linjausten yhdenmukaistamista, johon ei resurssit riitä ilman 
lisäresurssia. Henkilöstöasioihin ei Toholammin kunnassa ole hallinto-
johtajan työpanoksen lisäksi osoitettua resurssia, mikä on Toholammin 
kunnan kokoisessa organisaatiossa harvinaista. Hallintosihteerin työ-
panosta tarvitaan myös tulevina vuosina hallinto-osaston tueksi valmiste-
lemaan ja avustamaan yleishallinnon ja varsinkin henkilöstöhallinnon 
moninaisissa tehtävissä. Hallinto-osasto tukee myös muita osastoja heidän 
tarpeissa. 
 
Vakinainen virka perustettaisiin hallinto-osastolle hallintojohtajan 
alaisuuteen 1.1.2024 alkaen. Hallintosihteerin tehtäviin kuuluisivat: 
 
- yleis- ja henkilöstöhallinnon kehittämiseen liittyviä asiantuntijatehtäviä 
- yleis- ja henkilöstöhallintoon liittyviä valmistelutehtäviä 
- hallintojohtajan sijaisena toimiminen 
- muut esihenkilön määräämät tehtävät 

  
Tehtävänkuvaa voidaan täydentää valittavan henkilön osaamisen ja 
organisaation tarpeiden perusteella. Kelposuusvaatimuksena virkaan on 
korkeakoulututkinto ja riittäväksi katsottava, työtehtävien edellyttämä 
osaaminen. Virka julistettaisiin haettavaksi mahdollisimman pian ja virka 
täytettäisiin 1.1.2024 alkaen.  
 
Hallintosäännön 64 § :n mukaan kunnanhallitus päättää viran perustami-
sesta ja lakkauttamisesta. Osastopäälliköt valitsevat alaisensa vakituisen 
ja määräaikaisen henkilöstön (hallintosääntö 67 §).  
 

 Valmistelijan ehdotus: 
  
 Kunnanhallitus päättää, että hallinto-osastolle perustetaan hallintosihteerin 

toistaiseksi voimassaoleva virka 1.1.2024 alkaen. Kelpoisuusehtona vir-
kaan on korkeakoulututkinto ja riittäväksi katsottava, työtehtävien edellyt-
tämä osaaminen. 

 
 
Esittelijä Kunnanjohtaja Hillukkala Jukka 

 
Päätösehdotus Kunnanhallitus päättää, että hallinto-osastolle perustetaan hallintosihteerin 

toistaiseksi voimassaoleva virka 1.1.2024 alkaen. Kelpoisuusehtona vir-
kaan on korkeakoulututkinto ja riittäväksi katsottava, työtehtävien edellyt-
tämä osaaminen.  

 



Päätös Päätösehdotus hyväksyttiin yksimielisesti. 
 


