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Tiedonohjaussuunnitelma (TOS) on asianhallintajarjestelman taustalla
maaritys, joka ohjaa arkistonmuodostajan (Toholammin kunnan) toiminnan
tuloksena syntyvien asiakirjatietojen hallintaa, kasittelya ja sailyttamista
niiden kasittelyprosessin aikana. TOS tuottaa metatiedot asiakirjatietoja
kasittelevaan tietojarjestelmaan. Metatiedolla tarkoitetaan tietoa aineiston
kayttétarkoituksesta, sisallosta ja rakenteesta seka kuvailee tiedon hallin-
taa ja kasittelya koko aineiston elinkaaren ajan.

Tiedonohjaussuunnitelma on edellytys koko organisaatiossa tapahtuvien
kasittelyprosessien sdhkoistamiselle. lIman TOS:ia asiakirjatietojen
hallintaa ei voi suorittaa automaattisesti, eika tietojarjestelma silloin vastaa
asiakirjatietoja koskevia laatuvaatimuksia. My6s lainsaadanto (arkistolaki,
EU:n tietosuoja-asetus, tietosuojalaki ja tiedonhallintalaki) edellyttaa tie-
donohjaussuunnitelman laadintaa. Tiedonohjaussuunnitelmaa taydentaa
tiedonhallintamallia.

Toholammin kunnassa on otettu kayttéon Innofactor Oy:n Dynasty 10 —
asianhallintajarjestelm& maaliskuussa 2022, jonka kayttdonotto on edellyt-
tanyt tiedonohjaussuunnitelman (TOS) laatimista. TOS:n laatiminen on
aloitettu heti maaliskuussa 2022 ja sita on tydstetty tdhan syksyyn saakka.
Tavoitteena on ollut saada mahdollisimman kattava ja jokapaivaiseen ty6-
hoén soveltuva tehtavaluokitus.

Tehtavaluokitus seka hyvaksytty tiedonohjaussuunnitelma (TOS-raportti)
ovat esityslistan liitteina.

Valmistelijan ehdotus:
Kunnanhallitus paattaa

1. vahvistaa kayttooén Toholammin kunnan tiedonohjaussuunnitelman
(TOS), versio: integraatio D 10 6.0,

2. hyvaksya kayttéon tiedonohjaussuunnitelman mukaisen tehtavaluoki-
tuksen ja

3. valtuuttaa hallintojohtajan hyvaksymaan tiedonohjaussuunnitelmaan
paivityksia ja muutoksia.

Kunnanjohtaja Hillukkala Jukka
Kunnanhallitus paattaa

1. vahvistaa kayttédén Toholammin kunnan tiedonohjaussuunnitelman
(TOS), versio: integraatio D 10 6.0,

2. hyvaksya kayttdon tiedonohjaussuunnitelman mukaisen tehtavaluoki-
tuksen ja

3. valtuuttaa hallintojohtajan hyvaksymaan tiedonohjaussuunnitelmaan
paivityksia ja muutoksia.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.



Taman pykalan aikana asiantuntijana kuultiin tiedonhallintasihteeri Aija
Tirkkosta klo 17.36 - 17.53.

Han poistui kokouksesta ennen paatoksentekoa.



