Perhon kunta

Koulusihteerin toimen taytto ja rekrytointi

Khall § 317 27.11.2023

Valmistelija

Vs. talous- ja hallintojohtaja Kirsi Kellokangas, puh. 040 183 3165 tai
kirsi.kellokangas@perho.com

Perhon kunnan koulusihteeri on irtisanoutunut 1.3.2024 alkaen.
Koulusihteerin tehtdvankuvaa on arvioitu sivitystoimen johtoryhmassa
yhdessa tehtavan esihenkildn vs. talous- ja hallintojohtajan kanssa. Tehtava
on tarkea osa sivistyspaavastuualueen tukipalvelua. Tehtavaan sisaltyy
vastaaminen oppilaitosten toimistopalveluista ja tukea oppilaitosten johtoa ja
sivistystoimea hallintotehtavien toteuttamisessa. Tarkoituksena on, etta
toimistopalvelut eri yksikdissa ja hallinnossa sujuvat joustavasti, aikataulujen
mukaisesti ja oikein. Ty6ta tehdaan yhteistydssa seka organisaation sisaisten
ja ulkoisten asiakkaiden ja yhteistydtahojen kanssa. Koulusihteerin resurssi
on huomioitu Perhon kunnan henkildstésuunnitelmassa.

Sivistysjohtaja esittelee koulusihteerin toimenkuvaa tarkemmin kokouksessa.
Oheismateriaalina koulusihteerin hakuilmoitus, toimenkuva ja arviointikriteerit.
Kunnanjohtajan paatosehdotus

Kunnanhallitus paattaa

1) hyvaksya koulusihteerin paivitetyn toimenkuvan

2) hyvaksya toimen rekrytointi-ilmoituksen ja siihen liittyvat arviointikriteerit,

3) ettd mikali valtuusto hyvaksyy koulusihteerin toimen perustamisen,
myontaa toimen tayttéluvan

4) valita arviointi- ja haastattelutyéryhmaan vs. talous- ja hallintojohtajan,
sivistysjohtajan seka kunnanhallituksen edustajan

Keskusteltiin, etta asia tuodaan kunnanhallituksen esityslistalle 18.12.2023.
Keskustelun jalkeen kunnanjohtaja teki muutetun paatésehdotuksen.
Kunnanjohtajan muutettu paatésehdotus:

Jatetaan asia poydalle.

Paatos

Hyvaksyttiin kunnanjohtajan muutettu paatésehdotus.

Merkittiin, etta sivistysjohtaja Anni Riihimaki oli esittelemassa koulusihteerin
toimenkuvaa tarkemmin ennen asian kasittelya.



Perhon kunta

Toimenpiteet, otteet
kunnanhallitus
sivistyslautakunta

vs. talous- ja hallintojohtaja
sivistysjohtaja

Khall § 335 18.12.2023
382/01.01.01/2023
Valmistelija

Vs. talous- ja hallintojohtaja Kirsi Kellokangas, puh. 040 183 3165 tai
kirsi.kellokangas@perho.com

Kunnanhallitus jatkaa asian kasittelya.

Oheismateriaalina koulusihteerin hakuilmoitus, toimenkuva ja arviointikriteerit
seka koulusihteerin toimenkuvan diaesitys.

Kunnanjohtajan paatéosehdotus

Kunnanhallitus paattaa

1) hyvaksya koulusihteerin paivitetyn toimenkuvan

2) hyvaksya toimen rekrytointi-ilmoituksen ja siihen liittyvat arviointikriteerit,

3) ettd mikali valtuusto hyvaksyy koulusihteerin toimen perustamisen,
myoéntaa toimen tayttéluvan

4) valita arviointi- ja haastattelutyéryhmaan vs. talous- ja hallintojohtajan,
sivistysjohtajan sek& kunnanhallituksen edustajan

Paatos

Asia jatetaan poydalle. Perusteluna valtuuston linjaama yleishallinnon selvitys
tehdaan kunnanhallituksen 15.1. kokoukseen ja sen jalkeen kasitellaan asia
uudelleen.

Toimenpiteet, otteet
kunnanhallitus
sivistyslautakunta

vs. talous- ja hallintojohtaja
sivistysjohtaja
henkildstosihteeri
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