Perhon kunta

Sivistysosaston hallinnon kehittaminen/ toimistosihteerin resurssi

Sivila § 77 20.06.2023

Valmistelija

Sivistysjohtaja Anni Riihimé&ki, puh. 040 763 2303 tai
anni.rilhimaki@perho.com.

Sivistysosasto on paavastuualueena laaja kokonaisuus. Sivistysosaston
osastopaallikkdna toimii Perhon kunnan hallintosdannén mukaisesti
sivistysjohtaja. Sivistysjohtaja johtaa, valvoo ja kehittaa sivistys- ja
hyvinvointipdavastuualueen toimintaa ja taloudenpitoa maararahojen
puitteissa. Sivistysjohtaja valmistelee sivistyslautakuntaan kasiteltavaksi
menevat asiat ja toimii lautakunnassa esittelijana.

Sivistysosaston osastopaallikon tehtavat ovat laajoja kokonaisuuksia ja siihen
kuuluu lakisaateisia kokonaisuuksia. Alla kaavio sivistysosaston
sivistysjohtajan tyokokonaisuudesta:

sivistysjohtaja

Koulut, varhaiskasvatus Kirjasto, vapaa-aika ja kulttuuri
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tehiot vapaa-ajan
sihteeri

Sivistysosastolla ei ole talla hetkelld kokoaikaisesti virassa olevaa
sivistysosaston toimistosihteeria. Yleishallinnon toimistosihteerin virka
lakkautettiin (Khall 5.9.2022 §196, Valtuusto 19.9.2022 §62), jonka
tydpanosta oli osoitettu sivistyshallintoon osittain. Ty6t on jarjestelty
valiaikaisin jarjestelyin.

Perhon kunnan hallintosdantdkokonaisuuden yhteydessa on tarkeaa
huomioida sivistysosaston toimistosihteerin resurssin tarve. Sivistysosaston
laajan kokonaisuuden hallintaan kuuluu opetustoimen hallinnon tehtavia mm.
viranhaltijapaatdsten valmistelu, asiakirjanhallinnan tehtavat, talousasiat,
henkildstéhallinnon tehtavat, oppilashallintojarjestelman seka
varhaiskasvatuksen jarjestelmien yllapito ja niiden tydkayton kehittdminen
seka koulukuljetuksen organisointi. Osaston henkildstéjohtaminen on myés
tarkea osa sivistysjohtajan tyota.

Sivistysosastolla on kaytdssa useita eri jarjestelmia ja osastolla tehdaan
raportointia, tilastointia. Sivistysjohtaja osastopaallikkdna tarvitsee
tydparikseen hallintoon toimistosihteerin tydpanosta ja resurssia, jotta
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jokaisen sivistysjohtajan virkavastuualueiden asiat pysyvat tarkoituksen
mukaisesti ajantasalla.

Sivistysjohtajan tehtavat hallintoasioissa:

1. huolehtii sivistyslautakunnan paatésten toimeenpanosta yhdessa osaston
esihenkildiden kanssa

2. valmistelee hankehakemukset ja vastaa hankkeiden raportoinnista
yhdessa osaston esihenkildiden kanssa.

3. huolehtii lainmukaisesta oppivelvollisuuslain mukaisista asuinkunnan
ohjaus- ja valvontavastuusta (oppivelvollisuuslaki 148§)

4. vastaa opetus — ja sivistystoimen valtionosuutta ja mahdollista
valtionavustusta koskevien hakemusten valmistamisesta ja lahettamisesta
maaraajassa.

5. toimii kunnan kirjastopalveluista vastaavana viranhaltijana

6. toimii joukkoliikenteen vastuuhenkiléna, ja osallistuu ELY keskuksen
jarjestamiin alueellisten henkildliikennetyéryhmien kokouksiin, vastaa
joukkoliikenteen kehittamisesta, osallistaa kuntaa koskevaan
joukkoliikenteen suunnitteluun yhteistyossa ELY- keskuksen kanssa ja
osallistuu kuntaa koskeviin joukkoliikenne yhteistyé ja
rahoitusneuvoitteluihin ELY-keskuksen kanssa.

Tyonkuvaan liittyy paljon huolellisti toteutettavaa ratkaisuvaltaa. Perhon
kunnan strategian mukaisesti on tarkeaa, etta pidetaan huolta ihmisista, seka
henkisesta etta fyysisesta hyvinvoinnista. Sujuvuudella ja tydmaaran
kohtuullistamisella voidaan saadaan aikaan my0s taloussaastoja ja
prosessien sujuvoitumista.

Sivistysjohtajan paatosehdotus

Sivistyslautakunta paattaa

1. esittda kunnanhallitukselle tarpeen tarkastella uudelleen toimistosihteerin
resurssin tarve sivistysosastolla siten, etta toimistosihteerin virka olisi

kokoaikainen ja osoitettu sivistystoimen hallintoon.

2. esittda kunnanhallitukselle, etta toimistosihteerin resurssin kokonaikainen
tarve huomioidaan vuoden 2024 talousarviovalmistelussa.

Paatos
Hyvaksyttiin

Toimenpiteet, otteet
kunnanhallitus
valtuusto

Khall § 224 21.08.2023
244/01.00.00/2023

Valmistelija
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Talous- ja hallintojohtaja Terhi Paananen, puh. 040 183 3165 tai
terhi.paananen@perho.com

Sivistyslautakunta esittaa kunnanhallitukselle tarpeen tarkastella uudelleen
toimistosihteerin resurssin tarve sivistysosastolla siten, etta toimistosihteerin
virka olisi kokoaikainen ja osoitettu sivistystoimen hallintoon.

Lisaksi lautakunta esittda kunnanhallitukselle, etta toimistosinhteerin resurssin
kokonaikainen tarve huomioidaan vuoden 2024 talousarviovalmistelussa.

Toimistosihteeri kuuluu toimistotiimiin. Toimistotiimissa on ollut kevaan ja
kesan ajan viestintasihteerin sijainen, jonka tydaikaa on jyvitetty yleishallinnon
puolelle ja kohdennettu erityisesti sivistyshallintoon. Toimistotiimissa on ollut
useita henkildstdvaihdoksia viimeisen vuoden aikana. Tehtavankuvia on syyta
tarkastella ja tarpeen mukaan myos maaritelld uudelleen kun tayttamattdmat
toimet taytetaan.

Kunnanjohtajan paatosehdotus

Kunnanhallitus merkitsee lautakunnan huolen tiedoksi. Sivistyshallinnon
sihteeritehtavat tuotetaan toimistotiimin resurssilla ja tehtavajarjestelyissa
tulee kiinnittaa erityistd huomiota eri osastojen tukipalveluiden tarpeeseen.

Paatos
Hyvaksyttiin.

Toimenpiteet, otteet
Talous- ja hallintojohtaja
vs. talous- ja hallintojohtaja
Sivistyslautakunta



