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Tiedonhallintamalli on kuvaus kunnassa kasiteltavien tietojen elinkaaresta eli
tiedon syntymisestad sen mahdolliseen havittdmiseen tai arkistointiin saakka.
Tietojen elinkaareen kuuluu tiedon kerdamista, tuottamista, kasittelya,

tallentamista, luovuttamista, siirtoa, havittamista, sailyttamista ja arkistointia.

Tiedonhallintayksikkdna on kunta. Perhon kunnan hallintosaannon 65 §:n
mukaan kunnanhallitus vastaa siita, etta tiedonhallintalain mukaiset vastuut,
kaytannét ja valvonta on maaritelty kunnassa. Tiedonhallinnan jarjestamiseen
kuuluu myds tietosuoja, koko asiakirjahallinto ja arkistotoimi. Tiedonhallinta on
laaja kokonaisuus, joka pitaa sisalladn myos tietoturvaan ja ohjelmistoihin
littyvaa dokumentointia.

Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetussa laissa (906/2019,
tiedonhallintalaki) sdadetaan niista velvollisuuksista ja vaatimuksista, joita
tiedonhallintayksikon tulee tayttaa tiedonhallinnassa ja asiakirjojen
kasittelyssa. Perhon kunnan tiedonhallintamallia ei ole kasitelty aiemmin
kunnanhallituksen toimesta.

Tiedonhallintamallia on jatkuvasti yllapidettava, koska ohjelmistojen tai
prosessien muutuessa tulee myods tiedonhallintamallia paivittdd muutoksia
vastaavaksi. Nain ollen tiedonhallintamalli on jatkuvasti paivittyva kuvaus
tietojen elinkaaresta ja tasta syysta hyvaksyttya tiedonhallintamallia tulee
voida paivittda ilman, ettd jokaisesta muutoksesta paatetdan toimielimessa.

Kunnallisten palveluiden tuottaminen perustuu tietoon ja sen kasittelyyn.
Tietoa on seka salassa pidettavaa etta julkista tietoa. Lisaksi teknologian
kehittyminen on lisannyt henkil6tietojen kasittelya, jolloin tietosuoja ja
tietoturva ovat kasvattaneet merkitystaan ja tulleet pysyvaksi osaksi hyvaa
hallintotapaa. Puutteellinen tietoturvallisuus voi vaarantaa kunnan ja sen
asiakkaiden etuja seka aiheuttaa lisaty6ta ja -kustannuksia.

Kuntien toimintaan vaikuttavat julkisuus- ja henkilGtietolainsdadanto, jotka
saatelevat toiminnan avoimuutta. Julkisuuslaki koskee 1ahinna asiakirjatietoja
ja niiden kasittelya, henkildtietolaki henkilotietojen ja -rekistereiden kasittelya.
Vuonna 2018 toukokuussa sovellettava EU:n tietosuoja-asetus (General Data
Protection Regulation, GDPR 679/2016) korvaa nykyisen henkilGtietolain.

Tietosuoja- asetus tuo seka rekisterinpitjille ettd henkilotietojen kasittelijoille
uusia tehtavia ja velvollisuuksia. Uutena asiana rekisterinpitajalle on tullut
osoitusvelvollisuus. Kun vanhan henkilotietolain aikana riitti, etta sdannoksia
noudatetaan, niin nyt rekisterinpitdjan on pystyttava osoittamaan, etta
asetuksen tietosuojaperiaatteita ja vaatimuksia on noudatettu. Tama tarkoittaa
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mm. henkil6tietojen kasittelytoimien tarkempaa dokumentointia. Asetus pitaa
myds sisallaan uusia oikeuksia rekisterodidyille.

Tietosuojaohjeessa maaritelldadn Perhon kunnan tietosuojaperiaatteet,
tietosuojaohjeet ja kaytannon tietoturvatoimet. Asiakirja koskee myos sellaista
henkil6tietojen kasittelya, jossa Perhon kunta toimii
rekisterinpitajana.Tietosuojaperiaatteet sisaltaa ne henkiltietojen kasittelyyn
liittyvat periaatteet, vastuut ja seuraamus- jarjestelman, joita noudatetaan
Perhon kunnan tietosuojan toteuttamisessa ja kehittamisessa.
Tietosuojaperiaatteet antavat pohjan ohjeiden ja maaraysten soveltamiselle.
Toisen ja kolmannen osan ohjeiden tarkoituksena on selventaa henkildtietojen
kasittelyssa noudatettavia tietosuojaperiaatteita ja tdsmentaa EU:n tietosuoja-
asetuksen edellyttamia toimenpiteita. Lisaksi ohjeeseen on koottu
keskeisimmat tietoturvallisuuden perusasiat ja toimintaohjeet
ongelmatilanteiden varalle.

Tietosuojaohje koskee koko kuntaorganisaatiota ja sen henkil6stéa mukaan
lukien kuntakonsernin seka niita kunnan sidosryhmien edustajia, jotka
toimeksiantojensa puitteissa kasittelevat Perhon kunnan omistamaa tai
hallinnoimaa tietoa.

Kunnanjohtajan paatosehdotus

Kunnanhallitus

1. hyvaksyy Perhon kunnan tiedonhallintamallin ja tietosuojaohjeen liitteen
mukaisina,

2. prosessimuutoksia tai ohjelmistojen nimimuutoksia tai vastaavia paivityksia
tehdaan tiedonhallintamalliin teknisluontoisina korjauksina aina kun tietoja on
tarpeen paivittaa,

3. tiedonhallintamallin olennaiset muutokset hyvaksyy kunnanhallitus, ja

4. kunnanhallitus valtuuttaa tietohallintoasiantuntija Toni Varilan tekemaan
tiedonhallintamallin teknisluontoiset muutokset.

Paatos
Hyvaksyttiin.

Toimenpiteet, otteet
talous- ja hallintojohtaja
tietohallintoasiantuntija



