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 Valmistelija 
 
talous- ja hallintojohtaja Terhi Kultalahti, puh. 040 183 3165 tai 
terhi.kultalahti@perho.com 
 
tietohallintoasiantuntija Toni Varila, p. 040 187 0369 tai 
toni.varila@perho.com 
 
Tiedonhallintamalli on kuvaus kunnassa käsiteltävien tietojen elinkaaresta eli 
tiedon syntymisestä sen mahdolliseen hävittämiseen tai arkistointiin saakka. 
Tietojen elinkaareen kuuluu tiedon keräämistä, tuottamista, käsittelyä, 
tallentamista, luovuttamista, siirtoa, hävittämistä, säilyttämistä ja arkistointia. 
 
Tiedonhallintayksikkönä on kunta. Perhon kunnan hallintosäännön 65 §:n 
mukaan kunnanhallitus vastaa siitä, että tiedonhallintalain mukaiset vastuut, 
käytännöt ja valvonta on määritelty kunnassa. Tiedonhallinnan järjestämiseen 
kuuluu myös tietosuoja, koko asiakirjahallinto ja arkistotoimi. Tiedonhallinta on 
laaja kokonaisuus, joka pitää sisällään myös tietoturvaan ja ohjelmistoihin 
liittyvää dokumentointia.  
 
Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetussa laissa (906/2019, 
tiedonhallintalaki) säädetään niistä velvollisuuksista ja vaatimuksista, joita 
tiedonhallintayksikön tulee täyttää tiedonhallinnassa ja asiakirjojen 
käsittelyssä. Perhon kunnan tiedonhallintamallia ei ole käsitelty aiemmin 
kunnanhallituksen toimesta. 
 
Tiedonhallintamallia on jatkuvasti ylläpidettävä, koska ohjelmistojen tai 
prosessien muutuessa tulee myös tiedonhallintamallia päivittää muutoksia 
vastaavaksi. Näin ollen tiedonhallintamalli on jatkuvasti päivittyvä kuvaus 
tietojen elinkaaresta ja tästä syystä hyväksyttyä tiedonhallintamallia tulee 
voida päivittää ilman, että jokaisesta muutoksesta päätetään toimielimessä.  
 
Kunnallisten palveluiden tuottaminen perustuu tietoon ja sen käsittelyyn. 
Tietoa on sekä salassa pidettävää että julkista tietoa. Lisäksi teknologian 
kehittyminen on lisännyt henkilötietojen käsittelyä, jolloin tietosuoja ja 
tietoturva ovat kasvattaneet merkitystään ja tulleet pysyväksi osaksi hyvää 
hallintotapaa. Puutteellinen tietoturvallisuus voi vaarantaa kunnan ja sen 
asiakkaiden etuja sekä aiheuttaa lisätyötä ja -kustannuksia.  
  
Kuntien toimintaan vaikuttavat julkisuus- ja henkilötietolainsäädäntö, jotka 
säätelevät toiminnan avoimuutta. Julkisuuslaki koskee lähinnä asiakirjatietoja 
ja niiden käsittelyä, henkilötietolaki henkilötietojen ja -rekistereiden käsittelyä. 
Vuonna 2018 toukokuussa sovellettava EU:n tietosuoja-asetus (General Data 
Protection Regulation, GDPR 679/2016) korvaa nykyisen henkilötietolain.  
  
Tietosuoja- asetus tuo sekä rekisterinpitäjille että henkilötietojen käsittelijöille 
uusia tehtäviä ja velvollisuuksia. Uutena asiana rekisterinpitäjälle on tullut 
osoitusvelvollisuus. Kun vanhan henkilötietolain aikana riitti, että säännöksiä 
noudatetaan, niin nyt rekisterinpitäjän on pystyttävä osoittamaan, että 
asetuksen tietosuojaperiaatteita ja vaatimuksia on noudatettu. Tämä tarkoittaa 



mm. henkilötietojen käsittelytoimien tarkempaa dokumentointia. Asetus pitää 
myös sisällään uusia oikeuksia rekisteröidyille.  
  
Tietosuojaohjeessa määritellään Perhon kunnan tietosuojaperiaatteet, 
tietosuojaohjeet ja käytännön tietoturvatoimet. Asiakirja koskee myös sellaista 
henkilötietojen käsittelyä, jossa Perhon kunta toimii 
rekisterinpitäjänä.Tietosuojaperiaatteet sisältää ne henkilötietojen käsittelyyn 
liittyvät periaatteet, vastuut ja seuraamus- järjestelmän, joita noudatetaan 
Perhon kunnan tietosuojan toteuttamisessa ja kehittämisessä. 
Tietosuojaperiaatteet antavat pohjan ohjeiden ja määräysten soveltamiselle.  
Toisen ja kolmannen osan ohjeiden tarkoituksena on selventää henkilötietojen 
käsittelyssä noudatettavia tietosuojaperiaatteita ja täsmentää EU:n tietosuoja-
asetuksen edellyttämiä toimenpiteitä. Lisäksi ohjeeseen on koottu 
keskeisimmät tietoturvallisuuden perusasiat ja toimintaohjeet 
ongelmatilanteiden varalle.  
  
Tietosuojaohje koskee koko kuntaorganisaatiota ja sen henkilöstöä mukaan 
lukien kuntakonsernin sekä niitä kunnan sidosryhmien edustajia, jotka 
toimeksiantojensa puitteissa käsittelevät Perhon kunnan omistamaa tai 
hallinnoimaa tietoa.  
  

 Kunnanjohtajan päätösehdotus  
 

Kunnanhallitus 
1. hyväksyy Perhon kunnan tiedonhallintamallin ja tietosuojaohjeen liitteen 
mukaisina, 
2. prosessimuutoksia tai ohjelmistojen nimimuutoksia tai vastaavia päivityksiä 
tehdään tiedonhallintamalliin teknisluontoisina korjauksina aina kun tietoja on 
tarpeen päivittää, 
3. tiedonhallintamallin olennaiset muutokset hyväksyy kunnanhallitus, ja  
4. kunnanhallitus valtuuttaa tietohallintoasiantuntija Toni Varilan tekemään 
tiedonhallintamallin teknisluontoiset muutokset. 

 
 Päätös 
 
 Hyväksyttiin. 
 
 ----- 
  
 Toimenpiteet, otteet 
 talous- ja hallintojohtaja 
 tietohallintoasiantuntija 
--- ----- 
 


