Laskunkasittelyn ja maksuliikenteen tehtavanjako vuodelle 2025

Kunnanhallitus 10.12.2025
281/02.00/2025

Valmistelija talous- ja hallintosihteeri Katlyn Tamm

Jokainen kuntaan saapuva ostolasku kay [api tietyn prosessin ennen kuin
se paatyy pankkiin maksettavaksi. Ostolaskun kasittely aloitetaan laskujen
asiatarkastamisella ja tilidinnilla (mikali kayttajalla on oikeus tilidida
laskuja). Laskun asiatarkastajan tehtavana on tarkistaa, etta
ostoreskontrassa oleva lasku on aiheellinen eika se sisalla virheita. Kun
lasku on asiatarkastettu ja tilidity, lasku siirtyy laskun hyvaksyjalle.

Sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan nakokulmasta sama henkil6 ei voi
toimia seka laskun asiatarkastajana etta hyvaksyjana.

Kunnanhallitus nimeaa vuosittain laskujen, tositteiden ja maksatuslistojen
hyvaksyjat ja asiatarkastajat. Maksatukseen menevassa laskussa tulee
olla seka asiatarkastajan ettd hyvaksyjan merkinta. Kunnanhallitus maaraa
lisdksi vuosittain maksumaarayksien antajat.

Esittelija hallintojohtaja Ossi Makinen

Paatdosehdotus Kunnanhallitus maaraa maksumaaraysten antajiksi yleishallinnon ja
elinkeinotoiminnan toimialoilta kunnanjohtajan ja hallintojohtajan, teknisen
toimialan osalta teknisen johtajan ja sivistystoimen toimialan osalta
sivistys- ja hyvinvointijohtajan.

Kunnanhallitus maaraa laskujen asiatarkastajat ja hyvaksyjat liitteen a
mukaisesti. Huomiona kuitenkin, etta kunnanjohtajan laskut hyvaksyy
teknisesti hallintojohtaja ja hanen nain hyvaksymat laskut hyvaksyy
lopullisesti kunnanhallituksen puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessa
kunnanhallituksen varapuheenjohtaja.

Johtoryhman laskut (hallintojohtaja, tekninen johtaja ja sivistys- ja
hyvinvointijohtaja) hyvaksyy kunnanjohtaja ja hanen estyneena ollessaan
hallintojohtaja. Kunnanhallitus valtuuttaa maksuliikenteen hoitajiksi Kuntien
Hetapalvelut Oy:n seka hallintojohtajan ja kunnanjohtajan.
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