Hallinto- ja taloussihteerin viran muuttaminen kokoaikaiseksi

Kunnanhallitus 15.10.2025 § 184

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

hallintojohtaja Ossi Makinen

Kunnanvaltuusto on 19.12.2024 (§ 70) paattanyt perustaa talous- ja
hallintosihteerin viran 60 prosentin ty6ajalla.

Virkaa perustettaessa talous- ja hallintosihteerin tehtaviksi maariteltiin
muun muassa:

o toimiminen yhteyshenkilond kunnan ja Kuntien Hetapalveluiden valilla
juoksevan taloushallinnon osalta

o yleishallinnon ostolaskujen tilidinti seka laskutus yleishallinnon ja
sivitystoimen osalta

e kunnan kirjaamon hoitaminen ja kunnan viestinnasta vastaaminen (pl.
sivistystoimi)

e asiakirjahallinnon ja tiedonhallinnan tehtavat.

Tyobaikajarjestelya on tarpeen tarkistaa kokoaikaiseksi, silla tehtavaalue on
alkuperaisesta maarittelysta laajentunut ja edellyttaa laajempaa
resursointia. Kokoaikaisuudella varmistetaan talous- ja hallintopalveluiden
laadukas ja oikea-aikainen toteuttaminen, hallinnollisten prosessien ja
paatdksenteon valmistelun sujuvuus seka resurssien
tarkoituksenmukainen kohdentaminen muuttuvassa toimintaymparistéssa.

Kokoaikaistamisen vuoksi tehtavankuvaan on tullut uusia vastuita, kuten:

Dynasty-asianhallintajarjestelman paakayttajyys ja muiden hallinnon

jarjestelmien kaytto ja kehittdmisen tukeminen

e johtoryhman tukeminen esityslistojen ja poytakirjojen valmistelussa ja
julkaisemisessa

o talousarvion, tilinpaatdksen seka osavuosikatsausten kokoamisen ja
julkaisujen tukitehtavat

o tarvittaessa toimielinten kokoussihteerin tehtavat

o vaalitehtavat.

Talous- ja hallintosihteeria on kuultu asiassa ja hanen kanssaan on kayty
Iapi muuttunut tydaika, tehtavankuva ja lisdantyneet vastuut.

Aiemmin vt. kunnanjohtajan tekema viranhaltijapaatés 30.7.2025 (§
2/2025) talous- ja hallintosihteerin tydajan muuttamisesta kokoaikaiseksi
on ollut toimivallan vastainen, koska valtuusto on perustanut viran
nimenomaisesti 60 prosentin tydajalla, eika ole antanut toimivaltaa muulle
toimielimelle tai viranhaltijalle paattdd mahdollisesta muutoksesta.

hallintojohtaja Ossi Makinen

Kunnanhallitus paattaa esittda valtuustolle, ettd talous- ja hallintosihteerin
virka muutetaan kokoaikaiseksi (100 %) ja tybdaika on toimistotybaika
(36,25 h / viikko) 1.8.2025 alkaen.

Hyvaksyttiin.



Katlyn Tamm, Juha Nevala ja Pentti Untinen ilmoittivat esteellisyytensa ja
poistuivat kokouksesta asian kasittelyn ajaksi. Peruste hallintolaki 28 § 1
mom. 1 kohta.

Poytakirjanpitdjana asian kasittelyn ajan toimi hallintojohtaja Ossi Makinen.

Kunnanvaltuusto 30.10.2025 § 51
209/01.01.03/2025

Paatdsehdotus Kunnanvaltuusto paattaa, etta talous- ja hallintosihteerin virka muutetaan
kokoaikaiseksi (100 %) ja tydaika on toimistotydaika (36,25 h / viikko)
1.8.2025 alkaen.

Paatos Hyvaksyttiin.
Katlyn Tamm ja Pentti Untinen ilmoittivat esteellisyytensa ja poistuivat
kokouksesta asian kasittelyn ajaksi. Peruste hallintolaki 28 § 1 mom. 1

kohta.

Poytakirjanpitajana asian kasittelyn ajan toimi hallintojohtaja Ossi Makinen.



