Talous- ja hallintosihteerin virka

Kunnanhallitus 12.02.2025 § 22

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

hallintojohtaja Susanna Tuikka, puh. 040-6841195

Kunnanvaltuusto on kokouksessaan 19.12.2024 perustanut toistaiseksi
voimassaolevan osa-aikaisen talous- ja hallintosihteerin viran. Talous- ja
hallintosihteerin tehtavaan kuuluu monipuolisesti toimistotyéta paaasiassa
kunnan yleishallinnon tehtavissa.

Talous- ja hallintosihteeri toimii yhdyshenkiléna taloushallintoon liittyvissa
asioissa ja vastaa yleishallinnon ostolaskujen kierratyksesta seka hoitaa
yleishallinnon, sivistystoimen ja maaseututoimen laskutukset. Lisaksi
talous- ja hallintosihteerin tehtaviin kuuluu kunnan kirjaamoon tulleiden
viestien vastaanottaminen ja edelleen ohjaaminen seka kunnan
viestinnasta (pl. sivistystoimi) vastaaminen. Talous- ja hallintosihteerin
tehtaviin sisaltyy myos asiakirjahallintoon ja tiedonhallintaan liittyvia
tehtavia.

Viran kelpoisuusvaatimuksena on tehtdvaan soveltuva korkeakoulututkinto.
Tybssa edellytetddn oma-aloitteisuutta, ratkaisukeskeisyytta, itsenaista ja
huolellista tydotetta, hyvia viestinta- ja vuorovaikutustaitoja seka eri

ohjelmien ja asiakokonaisuuksien hallintaa.

Tehtavakohtainen palkka maaraytyy KVTES:n hinnoittelutunnuksen
01TOI060 mukaan.

Tehtavaa taytettdessa noudatetaan 4 kuukauden koeaikaa. Valitun on
ennen tehtdvan vastaanottamista esitettava hyvaksyttava laakarintodistus
terveydentilastaan.

Hakuilmoitus liitteena.

hallintojohtaja Susanna Tuikka

Kunnanhallitus paattaa julistaa haettavaksi talous- ja hallintosihteerin viran
(60 %) ja julkaista litteen mukaisen hakuilmoituksen.

Hyvaksyttiin.

Kunnanhallitus 13.03.2025 § 47

17/01.01.01/2025

Valmistelija

hallintojohtaja Susanna Tuikka, puh. 040-6841195

Talous- ja hallintosihteerin virka oli avoinna tydomarkkinatorilla ja kunnan
verkkosivuilla 13.2.2025-21.2.2025. Maaraajassa hakemuksen jatti nelja
hakijaa, joista kolme on kelpoisuusvaatimukset tayttavia.



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

kunnanjohtaja Paivi Rautio

Kunnanhallitus

1. Kay lapi saapuneet hakemukset ja niiden pohjalta laaditun
hakijayhteenvedon.

2. Valitsee haastatteluun kutsuttavat.

3. Paattaa haastattelupaikasta ja ajankohdasta seka haastatteluryhman
kokoonpanosta.

Kunnanhallitus

1. Kavi lapi saapuneet hakemukset ja laaditun hakijayhteenvedon.

2. Paatti kutsua haastatteluun kelpoisuusvaatimukset tayttavat hakijat.
3. Paatti haastatteluajankohdaksi 18.3.2025 klo. 9.00 alkaen ja
haastattelupaikaksi kunnanjohtajan tyétilassa osoitteessa Lestintie 41 e.
Haastattelijoina toimii kunnanjohtaja ja kunnanhallituksen puheenjohtaja
seka kunnanhallituksen varapuheenjohtaja.

Juha Nevala ilmoitti esteellisyytensa ja poistui asian kasittelyn ajaksi.
Peruste hallintolaki 28 § mom. 1.



