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Kansallisarkisto määrää arkistolain 8.3 §:n mukaisesti, mitkä asiakirjat tai 
niihin sisältyvät tiedot säilytetään pysyvästi. Niinikään Kansallisarkisto 
määrää arkistolain 8.3, 11 ja 14 a §:ien nojalla myös arkistoitavien 
asiakirjojen säilytystavasta eli säilytysmuodosta.  Arkistolaissa asiakirjan 
käsite on määritelty laajasti: sillä tarkoitetaan kirjallista tai kuvallista 
esitystä taikka sähköisesti tai muulla vastaavalla tavalla aikaansaatua 
esitystä, joka on luettavissa, kuunneltavissa tai muutoin ymmärrettävissä 
teknisin apuvälinein.  
 
Lisäksi Kansallisarkistolla on arkistolain 11 ja 12 §:ien perusteella 
määräysvaltaa siitä, miten arkistoitavat asiakirjat säilyvät eheinä ja 
muuttamattomina. Em. pykälien perusteella tiedot on tallennettava 
pitkäaikaista säilytystä kestäviä materiaaleja ja säilyvyyden turvaavia 
menetelmiä käyttäen sekä säilytettävä siten, että ne ovat turvassa 
tuhoutumnisesta, vahingoittumiselta ja asiattomalta käytöltä.  
 
Jos päätöksissä arkistoitavista (pysyvästi säilytettävistä) asiakirjatiedoita ja 
niiden säilytysmuodoista, säilytysmuodoksi on määrätty muu kuin 
sähköinen muoto, päätökset eivät vastaa enää nykyaikaisia arkistoinnin 
vaatimuksia eivätkä julkishallinnon digitaalisia tavoitteita. 
 
Kansallisarkiston määräyksen mukaisesti 1.1.2022 alkaen 
muodostuvat asikirjat arkistoidaan yksinomaan sähköisessä 
muodossa. Määräys on nähtävänä sähköisessä kokoushallinnassa. 
 
Arkistoitavien asiakirjojen sähköinen muoto edistää niiden parempaa 
saatavuutta, hyödynnettävyyttä ja käytettävyyttä ajasta ja paikasta 
riippumatta. Syntysähköisillä asiakirjoilla ja analogisten asiakirjojen 
sähköiseen muotoon muuttamisella mahdollistetaan tiedonhallinnan 
prosessien ja menetelmien uudistamista, vapautetaan viranomaisia 
paperiarkistoista ja nopeutetaan viranomaisten siirtymistä täysin 
sähköiseen toimintaympäristöön sekä säästetään arkistojen 
tilakustannuksissa viranomaisissa ja Kansallisarkistossa. 
 

 Kaustisen kunnalla on vuodesta 2002 ollut käytössä Innofactorin Dynasty 
asiahallintaohjelma, jolla tuotetaan hallinnon asiakirjat, kuten: asiakirjat, 
viranhaltijapäätökset sekä esityslistat ja pöytäkirjat. Lisäksi kunnalla on 
Innofactorin sähköinen kokous ja TOJ (toiminnanohjausjärjestelmä), josta 
asiakirjat saavat Dynastyssa säilytysajat. Myös Dynastyn arkistosovellut 
käyttää em. TOJ:ta eikä erillisistä toiminnanohjaussuunnitelmaa tarvitse 
tehdä. 

 
 Innofactorilla on tarjota  Dynastyyn liittyvä arkistosovellus, joka ei ole 

erillinen ohjelma vaan Dynastyn lisäosa (Dynastyn laajennus), jolloin 
erillisiä rajapintoja esim. muusta tietojärjestelmästä Dynastyyn ei tarvitse 
rakentaa ja voidaan hyödyntää olemassa olevaa 
toiminnanohjaussuunnitelmaa (TOS), josta asiakirjat saavat säilytysajat. 
Suurin osa arkistoitavista asiakirjoista tuotetaan ja käsitellään Dynastyssa. 

 



 Innofactorin arkistoratkaisu täyttää Kansallisarkiston arkistoratkaisuille 
asettamat Sähke2 vaatimukset. 

 
 Sähköisen arkistoratkaisun hankinnalle on talousarviovaraus kuluvalle 

vuodelle. Hankinta alittaa kansallisen kynnysarvon, eikä myöskään siten 
vaadi kilpailuttamista. 

 
It-asiantuntija ja hallintosihteeri ovat kuitenkin tutustuneet neljän eri 
toimittajan sähköisen arkiston ratkaisuihin ja kokonaisuutta ajatellen 
Dynastyn tarjoama arkistoratkaisu on osoittautunut Kaustisen kunnan 
tarpeisiin sopivimmaksi ratkaisuksi. 
 
Ratkaisu toteutetaan pilvipalveluna. 
 
Hankintahinta kokonaisuutenaan on 20 455 € (alv 0 %) ja se sisältää myös 
ohjelmakoulutuksen, lisäksi tulevat vuosittaiset palvelin- ja 
ylläpitokustannukset. 
 

Esittelijä Kunnanjohtaja Arto Alpia 
 

Esitys Kunnanhallitus hyväksyy Innofactorin sähköisen arkiston hankinnan em. 
mukaisesti. 
 

Päätös Hyväksyttiin. 
__________ 


